Skapa en foretagssajt med Wordpress

For dig som har ett foretag inom Ung Foretagsamhet eller jobbar med entreprenorskap i
skolan dr en webbplats en ultimat plattform for forsdljning, marknadsforing, information och
kommunikation.

I denna guide beskriver vi vilka delar en webbplats for foretag behover och hur du relativt
enkelt skapar en foretagswebb i redigeringsverktyget Wordpress. For att visa hur resultatet
kan bli anvinder vi exempel frin ndgra av de hemsidor som nominerades till priset i
Entreprenorskap i Webbstjdrnan2011.

Du kan #dven besoka www.minforetagssayjt e act tydligare se struktur, sidor och specifika
plugins.

Miénga UF-foretagare ger webbansvaret till en person i gruppen och det kan sikert underlitta
i vissa avseenden, men Wordpress dr sdpass enkelt att greppa att alla i foretaget kan bygga
upp och redigera hemsidan om viljan finns.

Guidens innehall:

Steg 1 Gor en struktur

Steg 2 Vilj ett tema

Steg 3 Vilj widgets

Steg 4 Vilj och installera plugins
Bra att tinka pd

Lir dig mer

Steg 1 GOr en struktur

Innan du kan borja ligga till sidor, text och hiftiga effekter dr det bra att ha en uppfattning
om hur besokaren ska navigera pd webbsidan.

VILKEN SORTS STARTSIDA?

Ska besokaren motas av en blogg som forstasida, eller dr det bittre om forstasidan dr statisk?

Blogg som startsida

En regelbundet uppdaterad blogg som startsida visar att det hinder ndgot pd sidan, och att ni
som foretag dr ndrvarande. Det kan dven ge inblick i er verksamhet, och insikter om er
produkt. Bloggen kan till och med bli en anledning for besokare att dterkomma till sidan och
ddrmed en chans for ert foretag att synas mer, fd battre besoksstatistik och fler
sokmotortriffar.

Nackdelar med en blogg som forstasida dr att det riskerar att ge ett rorigt forsta intryck.
Beroende pd sidans 6vriga utformning kan det bli svért for besokaren att navigera pa sidan och
forsta vilken typ av information och service som egentligen finns att tillga.

Statisk sida som startsida

Ett exempel pé en foretagssajt som har en statisk forstasida dr T-shirts of Umed. I menyerna
ser vi direkt vilken typ av information som kan dterfinnas pa sidan och vi kan enkelt klicka oss
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vidare till det vi soker. Pd en statisk startsida kan du styra vad du vill att besokaren forsta ska
mota ndr hon gér in pd er sida. (Jimfor med en blogg dir det forsta besokaren ser dr bloggens
senaste inldgg, oavsett vad det handlar om).

KOLLEKTION BESTALLNING AFFARSIDE oM 0SS KONTAKT

OM TAVLINGSBIDRAGET BLOGG

Tshirts Of Umea ér ett UF-foretag lokaliserat i Umea och som inriktar
sig pa forsiljning av Tshirts. Vi dr fyra modeintresserade elever pa Vara sponsorel
Minervagymnasiet som driver Tshirts Of Umea UF som en del av kursen

Féretagsekonomi B och som vért projektarbete. Kolla in var kollektion HAR.

Har ni nigra frigor ar ni hemskt vilkomna att kontakta oss pa vir mail:

tshirtsofumea@gmail.com Allt f6r hemmafixare och proffs.

BL-INTERIOR AB
£d gole & wdgg

minerva

gymnasium

Vill du ha en blogg men inte som startsida kan du i Wordpress skapa en undersida till din
blogg. Pa s sitt far du fordelarna for sivil en blogg som for en statisk startsida, forutsatt att
besokaren hittar till bloggen. (Men dit kan ni sjalvklart linka till frdn startsidan!)

Lir dig mer...

> Sa skapar du en blogg i Wordp(iessk till guiden Skapa en webbplats med Wordpress)
> Sa skapar du en statisk sida i Wordpress:

Klicka pé ikonen Pages/Sidor i den vinstra menyn nir du loggat in i Wordpress. Vilj sedan pa
Add New/Ldgg til/ Ny. Du kan skapa hur médnga sidor du vill.

Vill du att den sida du skapar ska vara en undersida till en sida du tidigare skapat anvinder du
menyn Page Attributes/Attribut. Du hittar menyn till hdger ddr du redigerar en sida. I
dropdown-menyn under Parent/Huvudsida kan du vilja vilken sida du vill ska ligga 6ver den
sida du nu skapar (se den réda rutan péd bilden nedan).
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Det finns ett antal statiska sidor som dr nodvindiga for dig som gor en foretagswebb. Nedan

beskriver vi innehdllet for fyra viktiga sidor, samt bloggen.

1.Om oss

2. Kontakt

3. Bestallningsformular/webbshop
4. FAQ/Svar pa vanliga fragor

5. Blogg

Om oss

Med sidan Om oss uppfyller ni ett av Webbstjarnans krav for att delta i tavlingen, samtidigt
som ni informerar besokaren om ert foretag, er produke, och er sjdlva. Ni inger darmed
trovardighet och trygghet for era besokare, eftersom de kan skapa sig en uppfattning om er

som skapat sidan.

For att ha chans att vinna i Webbstjirnan maste Om-sidan innehilla:

9 Presentation om ni som byggt webbplatsen. Beskriv lagets medlemmar, arskurs och
skola (behover inte innehdlla uppgifter som identifierar de tivlande).

1 En forklaring till webbplatsens syfte och mottagare. Forklara for besokare och juryn
vad ni vill uppnd med webbplatsen och vem ni vill ska besoka webbplatsen.

1 Den pedagogiska kopplingen - Forklara hur arbetet med webbplatsen uppfyller
liro/kursplanen, hur skolarbetet med webbplatsen gatt till och rollférdelningen

elever/larare.

1 En beskrivning av vad du har lirt dig av att publicera skolarbete p&d webben.




1 Forhall dig till upphovsritten genom att beritta vem som stdr bakom materialet pa er
hemsida och hur ni forhéller er till material som ni inte sjdlva skapat. Har ni tillstdnd
att publicera bilder, text, film och 6vrig media?

1 En motivering till varfor bidraget borde fa pris - Beritta, utifran
bedomningskriterierna varfor laget borde vinna ett pris i Webbstjarnan 2011. (du
hittar bedomningskriterierna pa:
http://webbstjarnan.se/tavlingen/taevlingen/bedoemning

Om ni vill kan ni dela upp Om-sidan i tre undersidor med exempelvis foljande struktur:

1 Om tivlingsbidraget
1 Om foretaget och produkten
f Om medarbetarna

Kontakt

For mdnga kunder ir ett foretags hemsida den forsta kanalen for kontakt. Dirfor dr det viktigt
att ha en sida dir all kontaktinformation finns. Komplettera med en kort uppmaning, t ex
"Kontakta oss! Vi hjilper girna till”. Ligg sedan till mejladresser till alla i foretaget, och
eventuellt dven telefonnummer och en adress.

Ni kan dven infoga ett kontaktformulir for att underlitta kontaktakten. D3 behover besokaren
inte logga in pd sin mejl for att kontakta er utan kan skicka sin friga eller kommentar direkt
via er hemsida. Lingre ner i denna guide hittar ni en beskrivning pa hur ni skapar ett
kontaktformulér

Nedan ser ni hur kontaktformuliret pd T-shirts of Umeds hemsida ser ut.

1 sponsorel

Kontakt
®
Har du funderingar? Tveka inte att maila till oss pa: Jm
tshirtsofumea@gmail.com
POSTORDER - VARUHUS

Allt f6r hemmafixare och proffs.

R

Det gér dven bra att fylla i formuliret nedan:

Ditt namn (obligatoriskt) @

Din e-post (obligatoriskt) m I n e r V O

gymnasium

Amne

Ditt meddelande

un

foretagsamh

A AMember of JA Workdwide



http://webbstjarnan.se/tavlingen/taevlingen/bedoemning
http://tshirtsofumea.se/kontakt

Bestdillningsformular/webbshop

Har du en och samma produke i ett fital utféranden (t ex endast val av firg eller storlek) kan
ett bestdllningsformulir ricka for att kunden ska kunna kopa er produke. Har ni ddremot fler
produkter och vill ha bilder och egna sidor for alla olika utféranden dr en webbshopslosning
bra. Ddr kan kunden klicka pd de produkter hon vill ha till varukorgen for att sedan ga till en
virtuell kassa och gora sin bestillning. Webbshopen kriver fler steg (och fler klick!) for
kunden sd fundera péd vad som passar bast for ert utbud av produkter. Har ni en malgrupp som
uppskattar att leta runt och se manga bilder och beskrivningar kanske det kan vara virt fler
klick, eftersom kinslan av att shoppa blir storre med en webbshop.

Det ir relativt enkelt att skapa egna kontaktformuldr genom att anvinda ett plugin som heter
Contact Form 7. L4s om huContact Form 7 fungerafill ni se hur en e-shop skulle kunna
se ut i Wordpress kan ni besoka webbshopehos Wellington Unique.

Det dr ldtt att installera en webbshopsfunktion i Wordpress, men det giller att testa sig fram
for att hitta de instillningar som passar just er sida och er produke. Under punkt feni den hir
guiden kan du ldsa om hur du installerar pluginet E-commerce som hjilper dig att skapa en
webbshop.

Wellington Unique har anvint pluginet WP E-commerce for att skapa sin webbshop.

\/\/ E L L | N G T O N U N | Q U E Shop Unique Lookbook Welly World Oom

SHOP UNIQUE

b_f"rX

SEK 250.00

SEK 250.00
SEK 300.00

En annan webbshop byggd med samma plugin kan du se pd http://test.rebeckag.se/products-
page/.



http://test.rebeckag.se/products-page/
http://wellingtonunique.se/products-page
http://test.rebeckag.se/products-page/
http://test.rebeckag.se/products-page/

acccesso rie S With S Oul . NOVA WEBSHOP

by nova webshop ar du unika accessoarer 1
i sma upplagor.

WEBBSHOP

Nyheter i shopen

Rosa rosett med spets - liten

Sotrosetti pastellrosa tyg dverdraget med vit
spets som forstarker den romantiska kénslan.
Passar fint till varens och sommarens
jeanstrend!

Rosetten &r ca g5 mm 1ang och 40 mm bred pa
det bredaste stéllet, den &r fist pa ett hirspénne
imetall (8o mm langt och 10 mm brett).

Rosetter i tyg med spets finns &ven i:

I Rosa - stor (99 kr) 'l Rosa rosett med spets - liten

Price: 8g.00 SEK
Add To Cart |

G, s

FAQ/vanliga fragor

Bemot kunden och samla viktig information pd ett och samma stille. Du kan skapa en FAQ
(Frequently asked questions) eller skriva en informerande text. Det viktiga dr att du far med
saker som kunden férmodligen kommer att undra 6ver. Till exempel vad som giller for
bestallning, frake, reklamation, dngerritt och betalning. Vilka rittigheter och skyldigheter
finns; dels for kunden och dels for er som foretag i forhdllande till kunden?

Blogg

En blogg ir inte nodvindig pd en foretagssajt men det dr ett bra sdtt att visa transparens och
ge besokarna mojlighet att vara delaktiga i foretaget. Hir kan ni dven dela med er av aktuell
information, erbjudanden, kampanjer och annat som intresserar kunderna.

Steg 2 Vilj ett tema
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Uppgraderingar o S6k | Ladda upp | Intressanta | Nyaste | Myligen uppdaterade

Akismet statistik
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L] Sidor
©) Kommentarer Firger [ Svart I~ BI3 ™ Brunt [T Grant
™ orange ™ Rosa ™ Lila [T Rott
Utseend . I Silver ™ Gulbrunt I vitt [ Gult
eende
[ mérk [ Ljust
Teman
Widgets -
Kolumner I En kolumn I Tva kolumner I Tre kolumner [T Fyra kolumner
Menyer

Vigilance Options ™ sidopanel till vanster [T sidopanel till héger

Redigerare
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I buddypress
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Subdomains Amne I Semester " Fotobloggning [T sasongsbetonade
WP Hive

Hitta teman

Vill du inte bygga ett eget tema finns det tusentals firdiga teman att vilja mellan i
Wordpress. Du kan sjilv soka efter ett tema som passar dina 6nskemal genom att logga in pd
din sajt och vilja Utseende i den vinstra menyn i Wordpress. Vilj sedan Install themes/Installera
teman och fyll i de virden du vill anvinda i sokfdltet (se bilden nedan).

Minga teman gar att justera sa att de blir personliga och passar just din sajt. Du kan byta firg,
header, menyer och mycket annat. Vissa teman har fler mojligheter for variation dn andra. Om
det du vill gora inte gar med ett tema dr det bara att byta till ett annat och testa igen.

Steg 3 Valj widgets

Widgets dr genvigar och funktioner som hamnar i sidomenyerna pd din webbsida. I
Deafulttemat hittar du dem i menyn till hoger (se den grona rutan pa bilden nedan). Ett antal
widgets dr forvalda men du kan enkelt ta bort och ligga till funktioner.
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Panelinstallningar Hislp

B0 Widgets

Dra widgets nedan till en panel till héger for att aktivera dem. Dra dem tillbaka hit for att inaktivera dem och radera

dess installningar. Flickr: Flickr Photos
Akismet Arkiv R
Sidor: sidor
Akismet A monthly archive of your site’s posts
. . Senaste inldgg: Senaste inldgg
Author Grid Bild
Show a grid of author avatar images. Display an imaage in your sidebar

Kategorier: Kategorier
Bloggprenumeration Bloggstatistik

S . Twitter: Twitter
Add an email signup form to allow Bloggstatistik

people to subscribe to your blog
Box.net file sharing Bild

Box.net file sharing

Custom Menu del.icio.us

Usze this widget to add one of your del.icio.us
custom menus as a widget.

Forfattare

Farfattare

wordpresstest.se
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Hello world! Search

osted on Au 2010

Recent Posts
il b o & . : Hello world!

‘Welcome to WordPress. This is your first post. Edit or delete it, then start blogging! = Hetomr

Recent Comments

Posted in Uncateqorized | 1 Comment = Mr WordPress on Hello world!

Archives
= August2010

Categories
= Uncategorized

Meta

= Login

= Entries RSS

= Comments RSS
= WordPress.org

wordpresstest.se ® Prou ered by WordPress.

Du hittar alla tillgdngliga widgets genom den vinstra menyraden i redigeringsgranssnittet i
Wordpress. Klicka pd Utseende och viljs sedan Widgets. Du kommer nu till en sida med tva
kolumner, en bred och en smalare. I den hogra kolumnen finns alla aktiva widgets — det dr de
du ser pd din webbplats. Till vinster finns alla tillgdngliga widgets. Du aktiverar en widget
genom att dra den till den hogra kolumnen och sedan slidppa den pa den plats i forhéllande till
ovriga widgets ddr du vill ha den.

Du kan sjdlvklart anvinda samma widget fler gdnger, till exempel om du vill ha tva
textwidgets pa din sajt. For att infoga ytterligare en widget viljer du den aktuella widgeten



och drar den till det hogra fdltet en gang till.

En rekommendation ar att ta bort Meta-widgeten pa en foretagssajt. Den tar onodig plats och
funktionerna (Logga in, Wordpress blogg osv) dr inte relevanta for dina besokare. Du kan
istdllet logga in pa din sajt genom att skriva /wp-admin efter ditt domannamn i webblésaren.
Du skriver alltsé: http://[dittdom&nnamn].se/wgadmin

ANVANDBARA WIDGETS FOR EN FORETAGSSAIT

Text
Hir kan du infoga webbstjdrnans logga. Ldas om hur du gor:
http://webbstjarnan.se/tavlingen/taevlingen/webbstjaertagga

Ligg till dannu en textwidget och skriv en kort introduktion pd ett par meningar om ditt
foretag och din hemsida.

Sok
En sokfunktion sd att dina besokare snabbt kan hitta specifik information

Kategorier och Senaste Inligg
Bra for att strukturera upp inldggen i en blogg

Senaste kommentarer

Kan vara ett sitt att visa de som kommer till er sajt att kunder och besokare dr delaktiga i
foretaget. Ar kommentarerna positiva i forhllande till er produket och sajt 4r det bra
marknadsforing. Oseriosa kommentarer och spamkommentarer kan ddaremot dra ner intrycket
rejalt.

Se till att godkidnna alla kommentarer innan de publiceras pa sajten om du viljer denna
widget. Still in filter f6r kommentarer genom att gd in pa Installningar i den hogra menyn och
sedan klicka pd Diskussion. Hir kan du sjilv reglera hur du vill ta emot kommentarer.

Sidor

Om du inte har en menyrad (se bilden nedan) kan du istillet visa dina statiska sidor i en
widget. Har du redan en meny som visar sidorna kan det ddaremot bli 6verflodigt att
dessutom anvinda denna widget.

R i

> Lir dig mer: Sd anvinder du widgets (frdn guiden skapa en webbplats med Woprdpress)
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Steg 4 Vilj och installera Plugins

Plugins dr extra funktioner som du enkelt kan installera i Wordpress. De kan vara widgets i
en sidomeny, synas i blogginliagg eller forbdttra funktioner i redigeringsgrinssnittet.

Du installerar plugins genom att gé in pa T7//behir i den vinstra menyn, klicka sedan pd Ligg
till ny. Hidr kan du soka efter plugins efter specifika behov, vilja populira sokord i form av
taggar eller exempelvis soka bland de mest nedladdade.

Nir du hittat ett plugin du vill installera kan du klicka pd Details for att ldisa mer och sedan
pa Install for att installera. Pluginet kommer d4 att installeras pd ett par sekunder.

Det gér att dndra instdllningar pd mdnga plugins, men instillningsfunktionen dterfinns pa
olika stillen i Wordpress beroende pé vilken plugin du anvinder. For vissa plugins blir
instdllningsmojligheterna helt egna kategorier lingst ner i den vinstra menyn i
redigeringsgrinssnittet, medan andra kan dndras via ikonen Settings vid det aktuella
tillbehoret pa Tilliggssidan. For en tredje grupp plugins dndrar du instillningarna och ligger
till information direket i ett blogginlidgg eller ndr du skapar en ny sida. I dessa fall hittar du en
ikon for det specifika pluginet bland de 6vriga redigeringsverktygen (firg pa text, typsnitt,
textjustering etc) nar du skapar ditt inldgg.

>Lir dig mer: Hitta och installera plugins (frin guiden Skapa en webbplats med Wordpress)

TiPS PA ANVANDBARA PLUGINS

E-commerce
Om du vill ha en webbshopsfunktion och inte bara ett bestillningsfomulir (se punkt 1 i

guiden

Scissors
Nir du vill beskira, rotera och redigera en bild efter att du laddat upp den i Wordpress. Bra
plugin om du vill slippa anvinda flera olika program for att redigera dina bilder, exempelvis

Sgg Plucins o [T Akismet Akismet checks your comments against the Akismet web service to see if they lock like spam or not. You need an API key to use it. You can review
L the spam it catches under "Comments." To show off your Akismet stats just put <?php akismet_counter(); ?» in your template. See also: WP Stats
Plugins plugin.
Add New Deactivate | Edit Version 2.4.0 | By Automattic | Visit plugin site
Editor [T cf Shopping cart Placement simply shopping cart to content.
Akismet Configuration . . - L
Deactivate | Edit Version 0.2.10 | By AL Takeuchi | Visit plugin site
& Users ) )
[T Cf Shopping Cart widget Flacement simply shopping cart to content.
.
EE‘ Tools Deactivate | Edit Version 0.2.10 | By AL Takeuchi | Visit plugin site
Settings [T cContact Form 7 Just another contact form plugin. Simple but flexible.
General eactivate | Edit  Version 2.4.2 | By Takayuki Miyvoshi | Visit plugin site
Writing

|l T L e T T L g O 1

anpassa dem till ett visst format.

Contact Form 7

Perfekt for dig som vill att dina besokare/kunder enkelt ska kunna kontakta dig. I pluginen
kan du sjilv dopa om de olika filten i kontaktformuldret och genom att installera pluginet
Really Simple CAPTCHA kan du dessutom ligga till kontrollbokstaver som maste fyllas i
av den som skickar formuliret (det gor att du slipper spam).

Nir du installerat bada tillbehoren klickar du pé Settings vid Contact Form 7 (se den grona
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rutan pé bilden nedan).

Contact Form 7

Contact form 1 Add new

Contact form 1

Copy this code and paste it into your post, page or text widget content.

Contactform7.com Docs - FAQ - Supg

Copy | Delet

[contact-form 1 "Contact form 17]

Form

<p |>D\tt namn (obhgatorlskt)l:@\; />
[text® your-name] </p>

<p >P\n mejladress (ob\igatoriskt)‘@\; /=
[email™ your-emaill </p>

<o ekt />

[text your-subject] </p>

«<p3Ditt meddelandexbr />

[textarea your-message] </p>

<p=[submit ""] <p=

Generate Tag ~
Text field

Email field

Text area
Drop-down menu
Checkboxes
Radio buttons
Acceptance
Quiz

CAPTCHA

File upload
Submit button

Save

Klicka darefter pd Add tag, det dr en dropdown-meny till hoger pé sidan (Se ovan).

Vilj CAPTCHA. Det ir funktionen som gor att den som fyller i kontaktformuliret dessutom
maste fylla i vilka bokstaver hon/han ser i ett filt i nedre delen av formuliret. Detta gor att
det blir svérare for spam att ta sig igenom (se lingst ner i bilden pd kontaktformuliret nedan).

Texten inom de roda rutorna till vinster pa bilden ovan kan du dndra till vad du vill. De tva
ovre filten (namn och mejladress) dr obligatoriska och méste fyllas i for att meddelandet ska

skickas.

Kontakt

Ditt namn (obligatoriskt)

Din mejladress (obligatoriskt)

Ditt meddelande

SHzeo

Skicka I
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Har du installerat Captcha kommer det hogra fdltet att se ut som ovan. Du ska nu kopiera
texten i de bruna fdlten och klistra in de i det vita faltet till vinster. Det Gvre bruna fdltet
innehfJer 0 en om a ar a han bo s ver
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