Steg-for-steg-kurs Begrepp pi webben

Wordpress

Kursens innehall

Steg 1: Kom igdng med din sajt
Steg 2: Ligg in Webbstjirnans logga
Steg 3: Ligg till fler anvindare

Steg 4: Installera anvindbara plugins
Steg 5: Skapa en webbshop

Steg 6: Exportera din wordpressajt

Steg 1: Kom igang med din sajt

Party in the sky av Dene’ Miles CC (by sa)

Vi har brutit ner startstrickan i WordPress 1 sju steg. Folj dem for att enkelt komma
igang med din sajt.

1. Du har fact mejl fran ditt webbhotell med inloggningsuppgifter.

2. Gain padin sajt och klicka pd Logga in under Meta.

3. Viilj tema: Under Utseende i redigeringsgrinssnittet soker du bland teman. Du kan i
ett formulir fylla i vilka funktioner du vill ha, vilja ett framslumpat tema — eller soka
pé ett specifikt ord i sokrutan. Klicka pd Forhandsgranska om du vill se en
skirmdump av temat, vill du sedan ha temat klickar du pé Installera.

e Tink pd att alla teman har olika funktioner. Forsok skissa upp ungefir vilka
funktioner din sida behover innan du viljer tema sd slipper du byta fler ginger.
Det dr ldtt att byta tema, men har du borjat fylla hemsidan med text, bild, plugins
och widgets kan utseendet skilja sig fran det du tdnkt frin borjan. Ofta kan du
fordndra ett tema med olika instdllningar. Kolla under Instdllningar — {Namnet pa
ditt tema} vad du kan forindra.
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e Deafult-temat (temat som finns i WordPress innan du gjort ndgra dndringar) kan
enkelt forandras genom att du byter header. Du kan ladda upp en ny bild under
instdllningarna for temat.

4. Vilj widgets: Under Utseende kan du vilja widgets och enkelt dra de du vill anvinda
till kolumnen till hoger. Fyll de anpassninsgbara med innehéll och glom inte att
klicka pa Spara pd respektive widget.

5. Vilj plugins. Saknar du funktioner i dina widgets dr chansen stor att de finns som
plugins. Under Tillbehor i den vinstra menyn kan du soka bland tusentals plugins.
Vill du ha tips pd anvindbara plugins kan du kolla in vir lista.

6. Strukturera ditt innehall. Skapa statiska sidor eller en blogg — eller varfor inte bade
och. Tydliga instruktioner till hur du gor hittar du i guiden "Skapa en webbplats med
WordPress”.

7. Nu kan du borja fylla dina sidor med text, bilder och filmer!

Steg 2: Lagg in Webbstjarnans logga

els amics de les arts la merda se’ns menja av visual panic cc (by)

Nedan foljer en detaljerad beskrivning av hur du infogar var logga i WordPress. Kan du redan
grunden i WordPress kan du kopiera koden nedan och klistra in den i en textwidget pa en

gang.

Ladda ner loggan hir

Eller kopiera koden och klistra in den pa din sajt:

<a href="http://www.webbstjarnan.se/wordpress/wp-
content/uploads/se_webbstjarnan_ny_250px.png"><img class="alignnone size-full wp-
image-7246" title="se_webbstjarnan_ny_250px"
src="http://www.webbstjarnan.se/wordpress/wp-
content/uploads/se_webbstjarnan_ny_250px.png" alt="" width="250" height="30" /> </a>

Du kan ligga upp loggan pa din sajt pd tvd olika sitt:

D

-S€ | webbstjarnan © Rebecka Gustafson, Kristina Alexanderson CC (by)


http://www.flickr.com/photos/visualpanic/4621298014/in/photostream
http://www.flickr.com/photos/visualpanic/
http://creativecommons.org/licenses/by/2.0/
http://2011.webbstjarnan.se/om-tavlingen/det-har-maste-du-gora/webbstjarnans-logga/

Steg-for-steg-kurs Begrepp pa webben

Infoga loggan pa en klistrad sida

I WordPress kan du gora ett inligg, ligga till en bild och sedan anvinda alternativet
"klistrad” under menyn “synlighet” sd att det alltid syns pa forsta sidan.
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Infoga loggan i en widget

Rekommenderas om du inte vill ha loggan i ett fast blogginligg pa din sajt. Widgeten
kommer att finnas i menyn pd ditt tema (vanligtvis en kolumn till vinster alternativt till
hoger om sjdlva innehallet pa sajten).

Det dr ldtt att infoga bilden i en widget, lat dig inte avskrickas av den langa guiden nedan —
den dr detaljrik for att gora det dnnu enklare f6r dig som édr nyborjare.

1. Spara loggan pé din dator genom att hogerklicka pa loggan och vilja "spara som...”.
Du hittar loggan under Infoga Webbstjirnans logga

2. Gdiniredigeringsgrinssnittet i WordPress och skapa ett nytt blogginligg. Ladda
upp loggan genom att klicka pd ikonen for ny bild hdgst upp i redigeringsfonstret, se
roda pilen pa skirmdumpen nedan.

"@

-S€ | webbstjarnan © Rebecka Gustafson, Kristina Alexanderson CC (by)


http://2011.webbstjarnan.se/om-tavlingen/det-har-maste-du-gora/webbstjarnans-logga/

Steg-for-steg-kurs Begrepp pi webben

Mitt konto « bloggar &  Blogginformation

(@? Portfolio

& Panel s+ Add New Post
Uppgraderingar l

52 Inlige v

e Ladda upp/infoga (=1 &Il 2 O @

Myt niog B | 7 |a| = !-ougéimer{'bnd"iﬁ Al I
Categornies -
. swe - u | ETAN @ 0 2| ) =
31 Media
& Lankar

i) sidor

3. Vilj filen med loggan och ladda upp den. Vilj sedan hur stor du vill att loggan ska
vara. Du kan vilja Small, Medium, Large eller Full size. Vilj en storlek som dr ca 200
pixlar bred sa att den far plats i widgetmenyn.

4. Klicka pad "Infoga i innehdll”, den ikonen finns nistan lingst ner i
bildredigeringsfonstret. Nu ligger bilden i inldgget.
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5. Du ska nu linka loggan till Webbstjiarnans webbplats. Gor det genom att markera
bilden, klicka pd ikonen for linkar (den lilla kedjan — se roda rutan pa bilden nedan)
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och skriv sedan in Webbstjdrnans url i det Gversta fdltet. GIom inte http://. Adressen
blir alltsd http://www.webbstjirnan.se) (se den andra bilden nedan)
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6. Klicka pd ikonen som heter HTML, den finns uppe till hoger i redigeringsfonstret. (Se
den roda rutan pd bilden nedan).
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7. Bilden visas nu som html-kod, och det dr denna kod du ska klistra in i en textwidget.
Du kan dven anvinda denna kod (om du vill ha den lilla loggan)

Permalink: *t1p ebeckagustefs vordprens w301 15/ 20/¢4 Redgera

Lddawp/infoga B & 2 0 @ HTML
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<strong> </strong><a href="http://2011.webbstjarnan.se/wordpress/wp-
content/uploads/se_webbstjarnan_ny.png"><img title="se_webbstjarnan_ny"
src="http://2011.webbstjarnan.se/wordpress/wp-content/uploads/se_webbstjarnan_ny-
460x56.png" alt="" width="220" height="26" /> </a>

8. Markera koden och kopiera den.
9. Nu ska du gé in i textwidgeten och klistra in koden. Klicka pd Utseende i menyn till
vinster. Vilj Widgets (se bild nedan).
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11. Leta efter widgeten som heter "Text” bland Tillgingliga widgets.

12. Dra sedan Text-widgeten till fdltet till hoger (hir heter det "Sidebar”, men beroende
pé vilket tema du har kan namnet variera) och slipp den dér. Ordningen i Sidebar
motsvarar den ordning som dina widgets kommer att hamna i pd den faktiska sajten.

13. Widgeten ska nu vara 6ppen sd att du kan fora in information. Ar widgeten inte
oppen klickar du pa pilen pd hoger sida om dess namn.

14. Skriv in en limplig titel (visas som rubrik pa framsidan) och klistra sedan in koden du
kopierade i steg 8.
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15. Tryck pa Spara (den bl knappen till hoger) och beskdda sedan resultatet pd hemsidans
framsida!

Steg 3: Lagg till fler anvandare

. o

.
Colorful Rainbow Gumballs (small) av PinkSherbetPhotographyToo! cc (by)

Har du flera elever eller kanske en hel klass som ska skriva pa samma blogg eller
hemsida? I WordPress kan de ha varsitt konto med egna anvindarnamn och egna
l6senord.

Har du yngre elever och vill skapa en blogg dir alla elever dr anvindare kan det vara idé att
alla konton knyts till din mejladress. P4 sd sdtt har du uppsikt 6ver eleverna, kan hantera deras
konton och l16senord och du behover inte administrera 30 mejladresser ndr du skapar fler
anvindare.
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Att anvinda samma mejladress flera ginger pd sittet som beskrivs nedan fungerar inte med
alla mejlkonton, men Gmail och Hotmail gér bra.

1. Skaffa en Gmail-adress via http://gmail.com eller en Hotmail-adress via
http://hotmail.com, om du inte redan har ett konto. Vi anvinder oss av den pahittade
adressen webbstjarnan@gmail.com i exemplet nedan. Du ska nu skapa anvindare i
WordPress, till dina elever genom att:

2. Logga in pa din Wordpressida.

3. Klicka pd Anvindare/Users i menyn till vinster. En ny meny visar sig dd nedanfér den
gamla. Vilj Lagg till ny/Add new(se bild nedan)

L) s
20
&= Add New User
5 Posts —
Media Users cannot currently register themselves, but you can manually create users here.
& Links o :
Username (reguired) Lisa
Pages
& Comments E-mail {required) webbstjarnan+01@gmail.com
First Name

Appearance

: - Last Name
£ Plugins @
8 Users v Website

Users

Add New Password (twice, required) ..

Your Profile bl
T} Tools Strong Hint: The passwt
- case letters, nun

ettings

General Send Password? Send this password to the new user by email.

Writing

Reading Role Author E|

Discussion

Privacy

Pmrmmalinkea

4. Skriv in anvindarnamn, och i filtet for e-posten skriver du in din Gmail eller Hotmail,
men du skriver den pé foljande sitt: webbstjarnan+01@gmail.com (se den higra rida rutan
7 bilden ovan) Tdnk pé att ge eleverna behorighet (se rubriken Role i bilden ovan)sa att de
kan skriva och ldgga in bilder (forfattare brukar fungera bra). Lds mer om behorigheter i
Wordpress i guiden Skapa en webbplats med Wordpress (frin och med sidan 25).
http://www.iis.se/docs/Wordpress webbl.pdf

5. Bilden nedan visar att anvdndaren ir tillagd

— Back to All Users

[7] username Name E-mail Role
&} Lisa webbstjarnan+01@gmail.com Author
[[] username Name E-mail Role

Bulk Actions El Apply

6. Uppgifterna for anvindaren kommer sedan till ditt Gmail eller Hotmail-konto.
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Skriv ett mail =
Arkivera  Rapporiera skréppost | Radera Fiyttatil w | Etiketter v Fler stgérder v Uppdatera 1-1avt
Markera: Alla, Inga, Lasta, Olasta, Stiarnmarkt, Ej stjammarkt

Stjarnmarkt %
Skickade mail

Utkast

[0 WordPress [Kristina Alexandersons blogg] Ditt anvandarnamn och lésenord - Ar 22.0

Personligt
Resar

G rmerr

Kontakter
Altiviteter

= Chatta Markera: Alla, Inga, Lasta, Olasta, Stiarnmarkt, Ej stjammarkt

Arkivera  Rapporiera skréppost | Radera Fiyttatil w | Etiketter v Fler &toérder v Uppdatera 1-1avt

Sok, lago till eller bjud

7. Fortsitt sedan pd samma sitt for alla elever som ska liggas till som anvindare. Den enda
skillnaden dr att du nésta gang skriver [din-mejladress}+02@gmail.com (alt Hotmail). For
varje elev byter du ut siffran efter mejladressen och plustecknet (nésta blir {din-
mejladress}+03 @gmail.com, {din-mejladress}+04@ gmail.com och sd vidare)P3 s sitt kan
du anvinda samma mejladress flera gdnger.

8. S§jdlvklart kan mejladressen for anvindaren dndras i efterhand, men sd linge din adress dr
angiven har du ytterst kontrollen 6ver alla konton dven om eleverna sjilva loggar in med
egna anvindarnamn och 16senord.

Steg 4: Installera anvandbara plugins

In her shoes av HeroesOnTheMoon CC (by nc nd)

Jobbar du i WordPress pa din hemsida finns en mingder med mojligheter for dig att
anpassa din sajt efter dina 6nskemal. Med hjilp av plugins kan du utforma ditt
innehall ndstan hur som helst.
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Vilka plugins du viljer beror sjdlvklar pd vilken typ av sajt du vill skapa, samt vilka
mottagare och vilket syfte du har bestamt dig for.

e Lir dig mer: Las om Plugins i guiden Skapa en webbplats med WordPress

Spamfilter i form av Akismet

Det allra forsta du ska gora med din sajt dr att installera Akismet. Detta dr ett plugin som
forhindrar spam, vilket annars kan bli ett problem med WordPress. Klicka pd Plugins i
menyn till vinster i WordPress redigeringsgrianssnitt och vilj ddrefter Ligg till ny. Sok efter
Akismet och klicka sedan pa Install till hoger i listan (Vilj det som endast heter Akismet). For
att aktivera pluginen mdste du sedan ange din API-nyckel som du hittar genom att logga in
pa www.wordpress.com. Har du inte redan ett konto dir kan du skapa ett gratis. Du kan dven
skaffa en API-nyckel via Akismets hemsida, vilj det kostnadsfria alternativet.

Dela med dig av din webbplats

Oavsett vilken sorts webbplats du gor kan det vara bra att gora det ldtt for ldsarna att dela
med sig av din sajts innehdll. Din sajt syns da i fler sammanhang och genererar
forhoppningsvis fler besokare. Du skaffar helt enkelt ett plugin med direktlankar till
Facebook, Twitter och andra sociala medier. Stk pd Share i plugin/tilliggsmenyn i
redigeringsgranssnittet i WordPress sd far du upp ett antal olika tilldgg att vilja mellan. Vilj
forslagsvis Share/add to any och klicka sedan pa "installera”. Ar du inte ndjd avinstallerar du
bara pluginet och viljer en ny.

Statistik 6ver din sajt

WordPress har fran borjan en enkel statistikvisning men vill du kunna se allt ifrin dina
besokares hemland till hur minga procent som hittat till din sajt via Twitter eller Facebook
ska du definitivt anvinda Google Analytics. For att kunna anvinda det behover du en plugin
som du synkroniserar med kontot pa Google Analytics. Sok pa Google Analytics bland
WordPress plugins och installera exempelvis Google Analyticator. Skapa sedan ett konto pa
Google analytics eller addera Analytics till ditt befintliga Google-konto.

P4 ditt Analyticskonto finns sedan en UID-kod som du skriver in i pluginet for att statistiken
ska borja samlas. Det kan ta ett dygn innan allt fungerar som det ska och statistiken syns.
Glom inte att andra pluginets status till Enable/Aktivera i WordPress, annars kommer inte
Google Analytics att hamta informationen.

Twitter

Koppla din hemsida till ett Twitterkonto for att uppmirksamma dina besokare pa nyheter och
annan information. Stk pd Twitter bland plugins och vilj ett plugin som passar dina behov.
Du kan dven himta ett plugin fran twitter.com.

Redigera bilder direkt i WordPress

Med hjilp av pluginet Scissors kan du enkelt och snabbt beskira, vrida och pd andra sitt

redigera bilder samtidigt som du laddar upp dem pé din hemsida. Sok efter Scissors pd
tillbehorssidan i redigeringsgranssnittet i WordPress.

Befintliga widgets
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Det finns en hel del anvindbara widgets som redan ir installerade i WordPress. Du hittar dem
under Appearance/Utseende, klicka sedan pa Widgets.

Steg 5: Skapa en webbshop

48/52 Sumer, D av Yamanize CC (by nc)

Vill du gora en webbshop med hjilp av WordPress finns 1 princip bara ett plugin som
tacker alla delar (produkter, priser, forsdljning, marknadsforing osv) och det idr E-
commerce.

Detta plugin har manga olika instidllningar om alltifrdn hur du visar dina varor till vilka
formulidr du vill att kunden ska fylla i ndr hon/han kommer till kassan. Flexibiliteten gér dock
att det krdvs att du som anvindare provar dig fram en del innan du hittar de instdllningar som
passar ditt tema och ditt koncept bast. Samtidigt dr det enkelt att gora stora forindringar utan
att behova skriva heml-kod eller dndra i css-mallen.

Installera E-commerce
1. Gdini redigeringsgrinssnittet i WordPress (dit du kommer nir du loggat in)
2. Klicka pd Plugins/Tilligg i menyn till vinster.

3. Vilj Add New/Ligg till nytt. Du kommer nu kunna soka bland alla WordPress
plugins.Skriv in E-commerce i sokfiltet.

4. Vilj exempelvis WP e-commerce. Ett annat alternativ dr Welcart e-commerce, en
nyare japansk plugin. Den har hogre betygsatts hogre dan E-commerce men ocksa
funnits kortare tid och anvints av firre minniskor. Du fér helt enkelt testa dig fram
till vilken plugin du tror dr bast for dig.

5. For att installera klickar du pa Install/Installera till hoger om den aktuella pluginen.
Det kommer dé en popup dir du kan ldsa mer om tilligget och sedan far bekrifta
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installationen genom att klicka pd Install/Installera tilligg.

6. Nir ditt tillagg installeras kommer du till en sida som heter "Installerar tilligg”. Nir
installationen 4r klar finns dir tva val/linkar: Aktivera tilligget och Aterga till
tilliggsinstalleraren. Vill du borja anvinda din plugin, dndra instdllningar och fylla
den med information mdste du forst klicka pd Aktivera. Du kan dven aktivera tilligg
via Tillagg — Installerade i den vinstra menyn.

Annu fler mojligheter

Har du installerat WP e-commerce till din webbshop finns en hel del ytterligare mojligheter.
Exempelvis finns tillhérande plugins med nya kundvagnar, eller mojligheten att visa dina
varor pa Facebook.

Sok pd E-commerce bland alla Plugins sd kan du sjilv installera och testa dig fram. Fungerar
det inte som du tinkt dig inaktivrerar du ditt tilligg med linken som finns vid varje
installerat tilligg. Du kan alltid aktivera en plugin igen om du skulle dngra dig lingre fram.

Tips pa vigen

Alla funktioner i dessa plugin kriver att du har tdlamod och testar dig fram. Det finns ingen
sjalvklar vig, men det finns guider och forum for dig som kor fast. Kolla informationen vid
varje plugin i redigeringsgrinssnittet i WordPress, sok pd WordPress.org/extend/plugins eller
gd in pd WordPress supportforum.

Lis vér guide Skapa en foretagssajt med WordPress

Lycka till med din webbshop!

Steg 6: Exportera din wordpressaijt

26-09-10 av Bethan CC (by nc nd)
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Har du WordPress kan du enkelt exportera innehallet pa din webbplats och spara pa
din dator eller importera till en annan WordPresswebbplats.

Nir du exporterar din WordPressajt far du med all text men inte temainstillningar, widgets
och menyer.

Exporterar sajten gor du via menyn Verktyg i redigeringsgrianssnittet i WordPress. Du hittar
menyn till hdger nédr du loggat in 1 WordPress.

Hir kan du ldsa mer om hur du exporterar din wordpressajt (informationen dr pa engelska)
http://en.support.wordpress.com/export/

Guiden dir skriven av Rebecka Gustafson och Kristina Alexanderson och ér fri att anvinda under villkoren
Creative Commons — Erkinnande.

Texten skyddas enligr lag om upphovsréitr och tillhandaballs med licensen Creative Commons Erkiannande 2.5
Sverige vars licensvillkor dterfinns pa sidan bttp://creativecommons.org for nirvarande pai sidan
bitp://creativecommons.org/licenses/by/2.5/se/
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